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KOSTENLOSER SELBSTCHECK - 5 MINUTEN

KI-Praxis-Checkliste

Finde in funf Minuten eine Aufgabe, bei der KI deinem Betrieb moglicherweise helfen
kann. Denke an einen wiederkehrenden Ablauf und beantworte die Fragen dazu.

Die Aufgabe, die ich priife:

01

02

03

04

05

Wiederholt sich die Aufgabe haufig?

Zum Beispiel Anfragen beantworten, Angebote vorbereiten oder Dokumente sortieren.

(] Ja (] Teilweise (] Nein

Ist ein gutes Ergebnis klar erkennbar?
Gibt es Regeln, Vorlagen oder Beispiele, an denen dein Team das Ergebnis priifen kann?

(] Ja (] Teilweise (] Nein

Sind die notigen Informationen verfiighar?
Liegen Dokumente und Daten vor? Ist klar, wer sie verwenden darf?

(] Ja (] Teilweise (] Nein

Kann ein Mensch das Ergebnis priifen?
Besonders wichtig bei Angeboten, Kundenauskiinften und sensiblen Informationen.

(] Ja (] Teilweise (] Nein

Wiirde eine Vereinfachung spiirbar helfen?
Spart sie regelmaBig Zeit, verkirzt Wartezeiten oder entlastet eine bestimmte Person?

(] Ja (] Teilweise (] Nein
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AUSWERTUNG

Was deine Antworten zeigen

UBERWIEGEND JA Diese Aufgabe kénnte sich fir einen kleinen Praxistest eignen. Halte fest, wie
lange sie heute dauert und welche Fehler haufig auftreten.

MEHRFACH Klare zuerst offene Regeln, Datenquellen und Zustandigkeiten. Das ist haufig der
TEILWELSE wichtigste Schritt vor dem Einsatz eines Werkzeugs.

UBERWIEGEND NEIN  Suche eine andere, klarer abgegrenzte Aufgabe. Nicht jeder Ablauf braucht KI.

BEISPIEL

Angebote vorbereiten

Ein Betrieb erstellt regelmaBig ahnliche Angebote aus alten Dokumenten und Preislisten. Ein erster
Test kdnnte einen prufbaren Entwurf aus passenden Vorlagen vorbereiten. Eine zustandige Person
kontrolliert Preise, Inhalt und Freigabe vor dem Versand.

Fiir den ersten Test: Arbeite mit fiktiven oder anonymisierten Beispielen. Vertrauliche Kundendaten gehoren erst in
ein KI-Werkzeug, wenn Werkzeug, Freigaben und Zweck gepruft sind.

DEIN NACHSTER SCHRITT

Welche konkrete Aufgabe mochtest du priifen?

TIEFER EINSTEIGEN GEMEINSAM PRUFEN
KI-Readiness-Check Projekt besprechen

Sechs Bereiche, 24 Aussagen und ein Punkteprofil: Schreib mir an info@flow-alerta.de oder nutze das
Ziel, Ablaufe, Daten, Menschen, Regeln und Kontaktformular auf flow-alerta.cab.

Technik. Als PDF auf flow-alerta.cab.

Diese Checkliste ist ein kurzer Selbstcheck. Eine personliche Kl-Potenzialanalyse pruft zusatzlich Daten, Zustandigkeiten,
Aufwand und Nutzen fiir deinen konkreten Betrieb.
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